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В соответствии с Федералъным законом от б октября 2003 года Jф 131-Фз

коб общих принципах организации местного самоуправления в Российской

Федерации>, статъей 15 Федералъного закона от 9 февраля 2009 года Ns 8-ФЗ

(об обеспечении доступа к информации о деятепьности государственных

органоВ И органоВ местного самоуправлениrI)) статьей зз, 48 Устава

муниципЕLпьного обр азования,,Щума Длгаryйского с елъскою по с е JIения

РЕIIIИЛА:

1. Утвердить Положение о порядке присутствия цраждан (физических

лиЦ), в том числе представитепей организаций (юридических _ ЛиЦ),

общественных объединений, государственных органов и органов местного

самоуправлениrI, на заседаниях Думы Алгатуйского селъскою тrоселения и её

колпеги€lJIьных органов (прилагается).
2. ОпубликоватЬ настоящее решение в г€lзете <<Алгатуйский вестник) и

р€lзместитъ на официальном сайте Ддминистрации Длгатуйского селъского

.rоaaпa*r"я в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

3. Настоящее решение вступает в силу 1rосле дня его официалъного

опубликования.

Глава Алгатуйско

ДУМА АЛГАТУЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

часле

й;-Ф*

селъского ITоселе И.В. Белизова



УТВЕРЖШНО
решением,Щумы Алгатуйского
селъского поселениrI
о, ,r/4 ,,, /0 2О21 г. Jф У

ПОЛОЖЕНИЕ
о поршкЕ присутстви][ грАхtдАн (ФизиtIЕских лиц),

В ТОМ ЧИСЛЕ ПРЕДСТАВИТЕЛВЙ ОРГАНИЗАЦИЙ 1ЮВИДИЧЕСКИХ
ЛИЦ), ОБЩЕ СТВЕННЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ, ГО СУДДРСТВЕННЫХ

ОРГДНОВ И ОРГДНОВ МЕСТНОГО СДМОУПРДВЛЕНИЯ,
нд здсЕддниях ду]иы длгдтуйского сЕльского

ПОСЕЛЕНИЯ И ЕЁ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ

Глава 1. Общие положения
1. Наотоящее Положение определяет порядок

присутствие цраждан (физических лиц), в том
организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственнъIх

органов и органов местного самоуrrравления (далее - цраждане, представители

ор.u""uuций) на заседаниях ,Щумы Алгатуйского сельского посеJIения (далее

соответственно - ýма, заседание .Щумы) и постоянных комиссий ,ЩУмы, инъIх

коллегиЕtлъных органоВ ,Щумы (далее - заседание комиссий .Щумы), основные

требованиjI к организации присутствия граждан, представителей организаций

на таких заседаниях) а также прав и обязанностей указанных лиц.
2. Настоящее Положение не распространяется на слуIаи присутствия на

заседаниях ,щумы, заседаниях комиссий ,щумы (далее гtри совместном

упоминании - заседания):
1) Лиц, приглашенных на заседание Думы по инициативе главы

Длгатуйского селъского поселениrI или на заседание комиссиИ .ЩумЫ пО

инициативе председателей шостоянных комиссий, иньlх коллегиullrъных органов

,Щумы;
2) должностных ЛИЦ, присутствие которых на заседаниях В связИ С

осуществлением их должностных (служебных) обязанностей предусмотрено

федералъными законами, иными федералъными нормативными правовыми

актами, законами Иркутской области, иными нормативными правовыми актами

ИркутскОй обласТи, УставОм АлгатУйского муницип€tJIъного образования;

З) представителей средств массовой информации.

Глава 2. Порядок оповещения о заседаниии подачи заявок граждан,

представителей организаций о присутствии на заседаниях

3. Граждане, представители организаций могут присутствовать на

открытых заседаниях, а также на рассмотрении вопросоВ повесткИ днrI

заседания, рассматриваемых в открытом режиме.

подачи заявлений на
числе представителей
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4. Оповещение о заседании, прием и рассмотрение зzulвок Iраждан,
представителей организаций производятся уполномоченЕым должностным
лицом администрации Алгатуйского сельского поселения (далее ;
уполномоченное должностное лицо), определенным главой Апгатуйского
селъского поселения.

5. На официалъном сайте Алгатуйского селъского поселения
http://kotik.mo38.ru/ размещается информация о заседаниях в следующие сроки:

1) об очередном заседании ,Щумы - не позднее чем за 3 дня до дня его
проведения, о внеочередном заседании Щумы не позднее дня,
предшествующего дню его проведения;

2) об очередном заседании постоянной комиссии, иного коллеги€Lпьного
органа Думы - не позднее чем за2 дня до дня его проведения, о внеочередном
заседании постоянной комиссии, иного коллеги€UIьного органа Щумы - не
позднее дня, предшествующего дню его проведения.

6. Информация о заседании, предусмотренная пунктом 5 настоящего
Положения, должна содержать:

1) данные о дате, времени и месте проведения заседания, об открытом
или закрытом режиме его проведения (закрытом обсуждении отдельных
вопросов);

2) о невозможности организации личного присутствия цраждан,
представителей организаций на открытом заседании (в сrryчае необходимости
соблюдения санитарно-эпидемиологических ограничений или иных
соответствующих обстоятельств, предусмотренных законодателъством);

3) сведения о порядке приема заявок граждан, представителей
организаций о намерении присутствовать на заседании, адресе электронной
почты для направления з€UIвок;

4) повестку заседания, утвержденную соответственно главоЙ
Алгатуйского сельского fIоселениrI, председателем постоянной комиссии, иного
коллегиапьного органа ,Щумы (в слуIае отсутствиrI председателя его
заместителем).

7. В целях присутствиlI на заседании |раждане, представители
организаций направляют заявку о намерении присутствовать на заседании по

форме согласно приложению к настоящему Положению.
Заявка о намерении присутствовать на заседании направляется в форме

электронного сообщения на имя главы Алгатуйского сельского поселения
(далее - электронное сообщение) по адресу электронной почты, указанному в

информации о заседании, предусмотренной пунктом б настоящего Положения,
не позднее 12-00 часов дня, предшествующего дню проведения
соответствующего заседания.

8. Электронное сообщение должно содержать:
1) фамилию ) имя) отчество (при наличии) гражданина, представитеJuI

организации;
2) данные документа, удостоверяющего личность цраЖДаниНа,

представитеJUI организ ации;
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3) телефон и (или) адрес электронной почты |ражданина, предстаВиТеJUI

организации;
4) наименование вопроса (вопросов) повестки дня заседания,

обсуждении которого (которых) гражданин, представитель организации ЖеЛаеТ

присутствовать;
5) доту, время tIроведения заседания, на котором |ражданин,

представителъ организации желает присутствовать;
6) просьбу о включении гражданина, представителя организации В СПИСОК

граждан и представителей организаций;
7)намерение осуществлять фото-, аудио- и видеозапись, исПольЗОВаТЬ

персонЕtльный компьютер, средства телефонной и сотовой связи, раДиОсВяЗИ, а

и обработки информации либо ук€вание на

на

также средства звукозаписи
отсутствие такого намерения;

8) наименование организации (юридического лица), общественнОГО
объединениrI, государственного органа или органа местного самоуправлеЕиrI
муниципЕLгIьного образования, представителем которого оЕ ЯВJIЯеТСЯ,

наименование занимаемой должности (статус в общественном объеДиНении) -
в случае подачи электронного сообщения представителем организации.

9. В cJD+Iae несоответствия электронного сообщения требоВаниrIМ

Irунктов 7, 8 настоящего Положения уполномоченное должносТнОе ЛИЦО В

течение одного рабочего дня со дш получения ук€Lзанного элеКТроннОГО

сообщения уведомляет о соответствующих обстоятельствах граЖДаНИНа,

представителя организации по телефону или путем направления электронногО
сообщения rrо адресу электронной почты, в слrIае, если он указан в

эJIектронном сообщении.
10. В случае непроведения заседания в дату и время, укаЗанные В

электронном сообщении, а также в случае отсутствия в ПоВеСТКе

соответствующего заседания вопроса (вопросов), на обсуждении КОТОРОГО

(которых) желает присутствовать |ражданин, представитель органиЗациИ,

уполномоченное должностное лицо в течение одного рабочего ДНЯ СО ДНrI

получения электронного сообщения уведомляет о соответствующих
обстоятелъствах гражданина, представителя организации.

11.Уполномоченное должностное лицо регистрирует посТУПИВШИе

электронные сообщения в порядке их поступления в журнале }ЧеТа З€UIВОК

граждан, представителей организаций с присвоением им порядковъIх нОМеРОВ И

укzLзанием даты и времени их поступления, рассматривает ПОСТУПИВШИе

электронные сообщения и готовит проект списка |раждан, преДсТаВитеЛей

организаций не позднее 17-00 часов дня, предшествующего дню проВеДеНИrI

соответствующего заседания.
12. Граждане, представители организаций вкпючаются в список граждан

и представителей организаций исходя из количества мест, оТвеДенНЫХ ДЛЯ

граждан, представителей организаций, в з€lJIе, где проходит заседание, и

порядка очередности поступления заявок от |раждан, представителей

организаций. При этом в случае, если общее число цраждан, представителей

организаций превышает количество мест в заJIе заседаниrI для |раждан,

д
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представителей организаций, в список граждан, представителей организаций в

первую очередь вкJIючаются лица, представляющие субъектов общественного
контроля.

13. Граждане, представители организаций не вкJIючаются
граждан и представителей организаций в следующих сл)чаях:

1) электронное сообщение направлено позднее срока, установленного в

пункте 7 настоящего Положения;
2) электронное сообщение содержит не все сведения, lrредусмотренНые

пунктом 8 настоящего Положения;
3) гражданин, rrредставитель организации с )лIетом требований пункта 16

Еастоящего Положения не может быть обеспечен местом в заJIе, где проходиТ
заседание;

4) невозможность организации личного присутствия граждан,"

представителей организаций на открытом заседании (в сrryчае необходимости
соблюдения санитарно-эпидемиологических ограничений илИ иных
соответств}ющих обстоятельств, предусмотренных законодательством).

14. Список граждан, представителей организаций утверждается главоЙ
Алгатуйского сельского поселениrI, председателем постоянной комиссии, иного

заместителем) не позднее 17-00 часов днrI, предшествующего дню проведения
соответствующего заседания.

15. В случае невкJIючени;I |ражданина, представитеJIя организации в

список граждан и представителей организаций уполномоченное должностное
лицо сообщает гражданину, rrредставителю организации по телефону иЛи По

адресу электроЕной почты, в случае, если он указан в электронном сообщении,
о его невкJIючении в список граждан, представителей организаций до 17-00
часов днrI, предшествующего дню проведения соответствующего засеДания.

Глава 3. Порядок присутствия |раждан, представителей организацийна
заседаниях

1б. В целях обеспечения присутствия на заседании граждан,
гIредставителей организаций при подготовке к заседанию в заIIе, где прохоДиТ
заседание, отводятся места для |раждан, представителей организаций (за

искJIючением сл)л{аев невозможности организации личного присУТсТВия
граждан, представителей организаций на открытом заседании (в сЛУ{ае
необходимости соблюдения санитарно-эпидемиологических ограничений или
иных соответствующих обстоятельств, предусмотренных законодатепьством).
Количество мест в з€lJIе, где проходит заседание, для граждан, представителеЙ

организаций определяется главой Алгатуйского сельского посеЛеНИЯ,

председателем постоянной комиссии, иного коллеги€шьного органа ЩУМЫ (В

количества у{астников заседания, но не более 1 0 мест.
Т7. На заседании догiускается личное присутствие Не бОЛее 3

представителей от каждой организации.

qJ

в список
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18. В СЛ}п{ае превышениrI чиспа цраждан, представителей организаций,

представивших з€UIвку с намерением личного присутствия на заседании, числа

свободных мест их размещение производится в порядке их вкJIючения в список

цраждан, представителей организаций в соответствии с пунктом t2 настоящего

Положения.
19. Граждане, представители организаций, rrредставивших заявку с

намерением личного IIрисутствиII на заседании) не допускаются к у{астию в

заседании в следующих случаях:
1) отсутствие документа, удостоверяющего личность;
2) отсутствие документа, подтверждающего полномочия, для

представителя организации.
20. Граждане, шредставители организаций допускаются в зutл не ранее чем

за 30 минут и не позднее чем за 5 минут до начала заседания по предъявлениш

документа, удостоверяющего личностъ.
21. При допуске гражданина, представителя организации в зал заседаний,

осуществляется внесение сведений из документа, Удостоверяющего его

личность, в лист регистрации. В лист регистрации вносятся: фаМИЛИЯ, ИМЯ И

отчество (rrри наличии), Вид документа, удостоверяющего личность, его серия,

номер и дата выдачи. Листы регистрации приобщаются к протоколу заседания.

при регистрации гражданам, представителям организаций выдается

(направляется) информационный листок об их правах, обязанностях и

ответственности в связи с присутствием на заседании.
22. Процедуру регистрации граждан, представителей организаций

осуществляют должностные администратIии селъского посеJIеЕия с

.оЬпrод."ием требований Федералъного закона от 2'7 июJUI 2006 года J\b 152_Фз

<<О персонЕLльньIх данныю).

Глава 4. Права и обязанности граждан, представителей организаций

23. Запрещается входитъ в помещение для заседания с оружием, входить

и выходить во время заседания без разрешения председателъствующего, а

также р€вговаривать во время заседания IIо телефону.
24. Граждане, представители организаций, лично присутствующие на

заседании, не вправе занимать места депутатов в заIIе, где проходит заседание,

без приглашения председательствующего.
25. Граждане, представитепи организаций, лично присутствующие на

заседании, вправе С предварительного уведомпения председательствующего

делать записи, производить ото- , видео-, аудиозапись, использовать

персонаJIьные компьютеры, средства телефонной и сотовой связи, радиосвязи) а

также средств звукозаписи и обработки информации в той мере, в которой

данные действия не мешают проведению заседания.

26. Граждане, представители организаций не имеют права вмешиватъся в

ход заседания, обязаны соблюдать общественный порядок и подчинrIться

распоряжениям председателъствующего на заседании.



27 . tIредседательствующий на заседании предоставляет цражданину или
представителю организаций право задать вопрос или выступить

рассматриваемому вопросу. Граждане, представители организаций

участвуют в обсуждении и принятии решений и не должны препятствовать
ходу заседания.

28. В случае нарушения пунктов 23-27 настоящего Положения
председательствующий делает замечание гражданину или представителю
организации, о чем делается соответствующая запись в протоколе заседания.
При повторном нарушении граждане или представители организации по

из зала заседаниrI, о чем делаетсярешению председателъствующего удztляются
соответствующая записъ в протоколе.

29. Отказ |ражданину или rrредставителю организации в доступе на
заседание или удаление его с заседаниJ{ моryт быть обжалованы в судебноМ
порядке.

по
не



Приложение
к Положению о порядке присутствия граждан
(физических лиц), в том числе представителей 

р

организаций (юридических лиц), общественных
объединений, государственньIх органов и органов
местного самоуправления, на заседаниях
Щумы Алгаryйского сельского поселениrI, его
коллегиальных органов

зАявкА
дJIя участия в заседании

!ул,tьt Алеаmуйскоzо ce]lbcKozo пос ел енuя
я,

(фамuлuя, l,:fulя, оmчесmво (прu налuчuu) заявumеля)

выдан
(()

(келl u коzdа BbtdaH)
прошу включить меня в число участников заседания ,Щумы Алгатуйского

О себе сообщаю следующие контактные данные:
телефон и (или) адрес электронной почты
адрес проживания

Уведомляю, что в ходе участия в заседании ,Щумы Алгатуйского
сельского поселениrI намереваюсь (не намереваюсь)

(нужное полчеркнуть)

осуществJuIть фото-, аудио- и видеозапись, использовать персон€Lльный
компьютер, средства телефонной и сотовой связи, радиосвязи, а также средства
звукозап иаи и обработки информ ации.
Являюсъ представителем 1

(наuменованuе орzанuзацuu (юрuduческоео лuца), обtцесmвенноео объеduненuя,
zосуdарсmвенно?о opzaHa uлu opzaHa Jйесmноzо саfurоуправленuя,

преdсmавumелем Komopozo являеmся ерасrcdанuн l,tJllt в коmороJи l,tJиееm uной
сmаmус)
где занимаю должность (являюсь)2

Щата заявителъ
(поdпuсь)

1 Заполняется, если гражданин явJuIется представителем организации (юридического лица),

обществен ного объединен иJI.
2 Заполняется, если гражданин frвляется представителем организации (юридического лица) и

находится в трудовых отношениjIх с ней либо является представителем общественного объединенИJI И

имеет статус в нем.

года,


