HNPKYTCKAS OBJACTD

TYJYHCKHHN PAMOH
_ AJIMUHUCTPALIASA
AJITATYUCKOTI'O CEJBCKOI'O IOCEJEHUSA
IIOCTAHOBJIEHUE
«Ty 2024r. Ngﬁ‘/7
c.Aararyii

O6 yrBepxaenuu [lonmoxeHus 00
apxuBe aJMUHUCTPALIUN AJTaTyHCKOTO
CEJIbCKOTO ITOCENICHUS

B coorBercTBru ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTsiOps 2004 roma No 125-03
«O06 apxuBHOM nene B Poccutickoit @eneparnuun», [Ipukazom DenepadbHOT0 apXUBHOTO
arenTcTBa OT 11.04.2018r. Ne42 «OO6 yTBepkIeHUM MPUMEPHOTO MOJIOKEHHUsI 00 apXuBe
OpraHu3almn», pyKOBOJACTBYSCH Y CTaBOM ANraTylCKOro MyHULIMITAIBHOIO 00pa3oBaHUs:

IHOCTAHOBJIAIO:

1. YrBepnute Ilonoxenue o6 apxuBe aIMHUHUCTpaAlldh ANTaTyHCKOTO CEJIBCKOIO
MIOCEJICHHUS.

2. OnyOnukoBaTh HACTOSIIEE ITOCTAHOBIICHHE B razeTe «AJITaTyHCKUH BECTHUK» M
pasMecTuTh Ha O(QUIMATHPHOM caiiTe AJIMHHHCTpalH AJraTyHCKOrO CeIbCKOIo
II0CeNIeHUs B UH()OPMAIMOHHO-TeIEKOMMYHHUKAIIMOHHOH ceTh «THTepHeT».

3. KoHTpoub 3a HCTIONIHEHUEM HACTOSILEro MOCTaHOBJICHUS BO3JIOKHUTH Ha TIIABHOTO
CHEeLUaIUCTa aJMUHHUCTpalMUd AJraTyHCcKOro CelbCKOTO IOocCeleHUs TaTapuHOBY
Cgetnany BukroposHy.

['maBa Anratyiickoro J—
CEJIBCKOTO MOCEIeHUS . , G N.B.benu3osa



Ipunoxxenue

K [TocTanoBnennto anMunrCTpaImm
AJraTyHCKOro CetbeKoro noce/eH s
Nejo-nor«st/» 1 2024 roga

IIOJIOXKEHUE OF APXUBE

I. O6mme nosnoskenus

I. JlokymMeHTHl yupexneHuit AIMUHHUCTPALHUSA  ANTraTyWCKOro CeabCKOro
focenenus u Jlyma AnratyicKoro Cembekoro moceieHms (nanee — amMuHACTPaIHS),
MIPEACTABILIOIINE HCTOPUYECKYIO, HAYUHYIO, COLMAIIbHYIO U KYJIBTYPHYIO IIEHHOCT,
ABIIOTCA  MYHWIHNATHHOH — COGCTBEHHOCTBIO,  YACTBIO ApxuBHOrO  (ponma
Poceniickoit ®enepannu u momresxar [IOCTOAHHOMY XPaHEHHIO B apDXHBHOM OTIEJIE
dririapata aIMHHHCTPauH TyIyHCKOTO MyHHIMIATEHOrO paiioHa.

2. ApxuB agMuHHECTparmu (manee — apxuB) 06pas’oBaH B COOTBETCTBHM ¢
(DejepanbHbiM  3ak0HOM 0T 22.10.2004r. Ne 125-@3 «O6 apxuBHOM neme B
Poccuiickoit ®eneparmmy, [IpaBunamu opranusamuu XPaHEHHS, KOMILIEKTOBAHM,
Y4€Ta M HCNOB30BAHUS JOKYMEHTOB apxuBHOro ¢ouna PO u mpyrux apxupHbIX
AIOKYMEHTOB B rOCYJapCTBEHHBIX OPraHaxX, OPraHax MECTHOIo CaMOYIIPaBJICHHA U
opranusanumsx, M.,2023.

ApxuB B CBOel mesTenbHOCTH PYkoBoaCTBYeTcss DenepanbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxUBHOM nene B Poccuiickoit Menepanuuy, 3akonamu u
WHBIMH HOPMAaTHBHBIMH HPABOBBHIMH akTaMH POCCHICKOI Denepanun, 3aKOHAMH H
WHBIMH  HOPMAaTHBHBIMU TIPABOBBIMH aKTAMH Hpxyrckoit obnactu, ITpasmnamu
OPTAHM3ALMHE XPAHCHHs, KOMIUIEKTOBAHHMA, y4éTa M HCIIONb30BAHMS JOKYMEHTOB
apxuBHOTO (oHna PO u mpyrux dPXMBHBIX JIOKYMEHTOB B TOCYIapPCTBEHHBIX
OPraHax, opraHax MECTHOTO CaMOYIpPaBICHHS U opranuzanusax, M.,2023.

3. INonoxenue 06 ApxuBe agMUHHCTpanHu Pa3paboTaHO B COOTBETCTBHMH C
IlpumepusiM momoxennem 06 dPXUBE OPTraHM3allM, YTBEP)KACHHBIM IPHKA30M
DenepanbHOro apXHBHOTO areHTCTEA OT 11.04.2018 No 42,

4. ApXHB COracoBBIBaET MOTOKEHHE 06 APXUBE aIMUHHCTPALIMH C APXHBHBIM
areHTcTBoM MpkyTckoit o6mactu (nanee — OlIK), mocie cornacoBaHus MomoKeHHe
00 ApxmBe yTBepx)maAeTCs ITocranosnennem aIMUHUCTPAIMK  AJraTyicKoro
CEJIbCKOTO TIOCEJIEHHS.

5. ApXHB  amMHHHCTpanuH CO3MaH Uil  XpPaHEHHWsS  3aKOHYEHHBIX
/ICTIONIPOU3BOJICTBOM TOKYMEHTOB, MX OT6OPA HA MOCTOSHHOE K JTOJITOBPEMEHHOE
XPaHCHUEe, y4€Ta, HAYYHOTO M IIPAKTHYECKOTO HCIIOJIb30BAHUA, MOATOTOBKH M
CBOCBPEMEHHOH T€peJayu JOKYMEHTOB Ha XpaHCHHE B apXWBHBIH OTHEN ammapara
AIMUHHUCTpanuu TynyHCKOro MyHHIMIAIBHOTO paiioHa.

6. ADXMB a/IMHHMCTpAUWH BO3IJIABISET OTBETCTBEHHBIH 32 apXWB, KOTODHIi
HASHAYACTCA  PACTIOPAKCHHEM TIJIABBI aAMHHHCTPAIHH AJraTy#cKOro cempckoro
MOCEJICHUS.



7. Kpyr o0s3aHEOCTEl COTPYIHHMKA, OTBETCTBEHHOIO 3a apXHMB OIPENEIIETCS
JOHDKHOCTHOM MHCTPYKLMEH, YTBEPXKICHHOU IJ1aBOW aJIMAHHUCTPAIMK AJIraTyHCKOro
CEJIbCKOTO MOCEJIEHUS.

8. KoHTpomp 3a neaTenpbHOCTHIO apXvBa AJAMHHHCTPALMH OCYIIECTBIIAETCS
rJ1aBOM aMUHHUCTPALMK AJITaTyHCKOTO CEJIbCKOTO MOCETIEHHS.

I1. CocTaB 1oKyMeHTOB apXHBa
aAMMHHCTPALMH AJITaTyHCKOT0 CeJIHCKOT0 MOCEeIeHHSs

10. ApXuB aAIMUHHUCTPAIIUH XPAHUT:

10.1. JIoKyMEeHTBHI TOCTOSHHOrO W BpeMeHHBIX (cBhime 10 J5eT) cpokoB
XpaHEHHs, B TOM YHCIE JOKYMEHTH IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIHECS B
JEATEIbHOCTH aIMUHHUCTPALIUH,

10.2. JTokyMEHTBI IOCTOSHHOT'O XPaHEHHS U JOKYMEHTHI [0 JIMIHOMY COCTaBy
()oHI1a AIMUHUCTPAIMH — PEIIIECTBEHHUKA.

10.3. JloxyMeHTBI TOCTOSHHOTO H BpeMeHHBIX (cBbime 10 JieT) cpokoB
XpaHeHHsa, oOpa3oBaBIIMECS B  JCATEIBHOCTH aJAMHHHCTPAIMH. XPaHEHHE
JOKYMEHTOB OCYIIECTBIIAECTCS B OTAEITPHOM MOMEIIECHUH.

10.4. Hayuyno-cnipaBouHbIe ammaparhl, paCKpPBIBAIOIIME COCTAB M COAEPIKAHUE
JOKYMEHTOB apxHBa AJIMHHUCTPALMU (OMHMCH, MCTOPUYECKHUE CIPABKH, KATaJIOTH,
yKa3aTeNu, akThl 00 YHHUYTOXKEHHH, 0030pHI  T.11.).

I11. 3apaum apxuBa agMUHHCTPAIHHE AJITATYHCKOT0 CEJIbCKOr0 MOCeIeHHs

11. K 3agagam apxuBa OTHOCSTCS:

11.1. Opranuzanusa XpaHeHHs HOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPELYCMOTPEH
rnaso# I JTaHHOTO MOJI0KEHHMS.

11.2. KommnekroBanue  apxuBa  JOKYMEHTaMH, OOpa3OBaBIIMMMCS B
AEATEIbHOCTH aIMUHUCTPAIIHH.

11.3. Yyer mokyMeHTOB, HAXOIAIIKXCS HA XPAHEHHUH B aPXHBE.

11.4. Mcnionp30BaHKe JOKYMEHTOB, HAXOMSAIINXCS HA XPAHEHHUH B apXHBE.

11.5. TloaroToBka U CBOEBpeMeHHas Iepeaada JTOKYMEHTOB HAa XpaHEHHE B
ApPXHWBHBIN OTAEIN.

11.6. Meromuueckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJIb 3a (POPMHPOBAHHEM M
oopMIIeHHEM e B aIMHHHCTPAIIMH, CBOEBPEMEHHOMN MMEpEeNaueii UX B apXMBHBIN
OTJEI anmnapara agMUHUCTPAUU TyITyHCKOTO MyHHUIIMIIAIBHOTO paioHa.

IV. ®yHxnmy apxuBa aIMHHUCTPAIMH AJIFATYHCKOT0 CeJIbCKOro MOCeIeHHs

12. ApX¥uB aAMUHUCTPAIIMH OCYINECTBIISET CIEAYIONHE (DYHKIIHH:

12.1. Opranu3syer npueM JOKyMEHTOB ITOCTOSIHHOTO W BpeMeHHBIX (cBbiire 10
JIET) CPOKOB XPAHEHWA, B TOM YHCJIE IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B
AEATEIBHOCTH aIMUHHUCTPALIUH, B COOTBETCTBUH C YTBEPKAECHHBIM I'PadUKOM.

12.2. Bener y4eT TOKYMEHTOB U (JOHIOB, HAXOISIINXCS Ha XPAHEHHH B apXHBE
aZIMUHHCTPALTAH.

12.3. IlpenmoctaBnseT B apXUBHBIA OTHEN ammapara aIMHHHCTPALAN
TynyHCKOro MyHHIIMNIATBHOTO paioHa CBeACHUSA 00 00beME U COCTaBE XPAHALIUXCA
B apXMBE aIMUHHMCTPALUHU TOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit @enepanuu



M IPYTHX apXWBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C TOPSIKOM T'OCYIapCTBEHHOIO
yueTta qokyMeHToB ApxuBHOro dhonaa Poccuiickoit denepanuu.

12.4. CucrematusupyeT W pa3MeIaeT JIOKYMEHTBI, IIOCTYMAloIue Ha
XpAHCHHE B apXWB aJAMHHHCTpAanHH, OOpa30BaBIIHMECS B XOAE OCYIIECTBIICHHUS
AEATEIbHOCTH aIMAHHUCTPAIIUH.

12.5. Ocy1ecTBisieT MOArOTOBKY U MPEACTABIISET:

a) Ha PaCCMOTPEHHUE U COTJIACOBAHUE DKCIEPTHON KOMHUCCHUM aJIMHHUCTPALUH
OMUCH JeJT TOCTOSTHHOTO XpaHEHHUs, BpeMeHHBIX (CBbIIe 10 JIET) CPOKOB XpaHEHUs, B
TOM YHCIIE TI0 JIMYHOMY COCTaBy, a TaK)X€ aKThl O BBIACICHUM K YHHUYTOKEHHIO
ApPXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE TOUISKAIIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe ITOKYMEHTOB
(ITOCTOSIHHOTO XPaHEHHs), aKThl O HEUCIPABUMBIX TMOBPEXKICHUAX aAPXUBHBIX
JOKYMEHTOB;

0) Ha yrBepkaeHue OIIK omucu nen nocTOAHHOIO XPaHEHU,

B) Ha coryiacoBanue DIIK omucu e rmo JM4HOMY COCTaBYy,

r) Ha corjlacoBanue DIIK akThl 00 yTpare TOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX
MOBPEXKIEHUIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

n) Ha coryacoBanne OK opraHusammu akTel 00 yTpaTe HOOKYMEHTOB IIO
JMUYHOMY COCTaBY;

€) Ha YTBEpXKIECHHE [IJIaBe aIMHUHUCTPANMKA AJNraTyHCKOro CeJIbCKOro,
npeacenareto Jympl AlraTyicKoro cebCKOro MOCENEHUS OMMUCH €N IOCTOSHHOIO
XpaHEHHsI, OMUCH BpeMeHHBIX (cBbIIe 10 JIET) CPOKOB XPAHEHHU, B TOM YHCJIE OIMCH
A€l MO JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCJICHHM K YHHYTOXKECHHIO apXHMBHBIX
JOKYMEHTOB, HE TOIJICKAINMUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpare AOKYMEHTOB, aKThI O
HEHCTIPABUMBIX  TIOBPEXKICHHUSAX  apXHBHBIX  JOKYMEHTOB,  YTBEP)KICHHBIE
(cornacoBannsie) JIIK.

12.6. Opranmsyer mnepemauy moKymMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii
(Denepanuy Ha IOCTOSHHOE XpPaHEHHE B apXUBHBIM OTIEN annapara aAMHUHUCTPALUK
TynyHCKOro MyHHUITMITAJIBHOTO paiioHa.

12.7. OpraHu3yeTt u IpOBOIUT SKCIEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbime 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHMs, HAXOIAMIMXCA HAa XPAaHEHUM B apXMBE B LIEIAX
otOopa IOKYMEHTOB Ui BKJIIOYEHHS B cocTaB ApxuBHOro ¢onHma Poccuiickoit
Mbepepanum, a Takke BBISBIEHHS MOOKYMEHTOB, HE MOMIEKAIIMX JajlbHEHIIEMY
XPaHEHHMIO.

12.8. TIpoBOOUT MEpONPHATHS MO OOECHEYEHUIO COXPAHHOCTH NOKYMEHTOB,
HaAXOIAIIUXCSA HA XPAaHCHUH B apPXHUBE aIMUHUCTPALIH.

12.9. Oprasmsyer uHQOPMHpPOBaHHE PYKOBOACTBA U  PabDOTHHKOB
a/IMMHHUCTPAIIMU O COCTABE U COJIEP)KAaHUM JOKYMEHTOB apXWBa aIMUHUCTPALIUU.

12.10. HMudopMupyeT moJbp30BATSIEH IO BOMpPOCAM MECTOHAXOKICHHUS
APXUBHBIX TOKYMEHTOB.

12.11. OpranmsyeT BbAaYy AOKYMEHTOB U [€1 Ul pabOThl B YHMTAILHOM
(MPOCMOTPOBOM ) 3aJI€ MJIK BO BPDEMEHHOE MOJIb30BAHHUE.

12.12. HcmomHseTr 3ampochl TOJIb30BATENEH, BBIJAET AapPXHMBHBIE KOIMH
JOKYMEHTOB, aPXMBHBIE BBITTCKHA U APXUBHBIE CITPABKHU.

12.13. Bener y4eT HCIOIb30BaHUSA JTOKYMEHTOB apXUBa aAMUHHCTPALMH.



- Pows

-+ k2:14. OcymmecTBiseT BeJCHHE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K TOKYMEHTaM

epX B aIMUHACTPALUH.

12.15. YuactByeT B pa3paboTKe AOKYMEHTOB aIMHHHMCTPALMK IO BOMPOCAM

: PYUBHOrO aejia U ACJI0NPOXU3BOACTBA.

12.16. Oka3pIBa€T METOANUECKYIO IIOMOLLIb:

a) B COCTaBJIEHMH HOMEHKIATyp e, GOpMUPOBAHUU U OQOPMIIEHUH JIET,

'6) paboOTHMKAM aJMHUHHCTPAllM¥ B MOATOTOBKE NOKYMEHTOB K IEpeaaue B
APRVIR anmnﬂncmaunn 2

V. IIpaBa apxuBa
aIMHHHCTPAIHMH AJILATY#HCKOT0 CEJIbCKOr0 MOCeICHHsE
|'3. ApXUB aAMHHICTPALMHI UMEET MPaBO:
a) MOPEACTaBJIATh TPEAJIOKEHUs IO COBEPLICHCTBOBAHUIO OpPraHU3alvu

MDAHCHHUS, KOMIUICKTOBAaHMsA, y4€Ta W HCIOJIb30BAHHA APXUBHBIX OOKYMCHTOB B

N IBS AMMUHUACTPALHH,
~0) 3ampammBarh y paGOTHHKOB aJIMUHHCTPAIMK CBEIEHHS, HEOOXOAUMBIE [UIS

ZpadoTel apxvBa AIMUHUCTPALIUY,;

B) OaBaTh pEKOMEHAAUWK pPAOOTHMKAM aJMMHHCTPAllMM IO BOINPOCAM,

\"l’H()C.ﬁLL[HMC?I K KOMIICTCHIIMH apXWBa aAMHUHUCTPALIHH,

.7) uAQOPMHUPOBATH PAOOTHAKOB aAMHUHUCTPAIMK O HEOOXOIMMOCTH Mepeavu

/IDKVMCHTOB B apXHB aAMHUHHUCTPAIIAHA B COOTBETCTBHUH C YTBCPKACHHBIM Fpa(bI/IKOM.

{_OIJTACOBAHO

Hiporokon OIIK apxuBHOTrO
areiyreTea MIpkyTckon 06nacm
w JF L 20241 Ne A



